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ПРОЕКТ

Утвержден

 Приказом

Министерства финансов

Российской Федерации

от _______ 2007 г. № _________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ 
ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ 

по ведению в установленном порядке 

Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и 

Единого государственного реестра налогоплательщиков

I. Общие положения

1. Административный регламент ФНС России по исполнению государственной функции по ведению Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и Единого государственного реестра налогоплательщиков (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Федеральной налоговой службы, ее территориальных органов и их должностных лиц при осуществлении полномочий по ведению Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) и Единого государственного реестра налогоплательщиков (далее – ЕГРН). 
Обязанности и персональная ответственность должностных лиц территориальных органов ФНС России (далее – специалисты), осуществляющих государственную функцию по ведению ЕГРЮЛ, ЕГРИП и ЕГРН (далее – государственная функция) закрепляются в их должностных регламентах и инструкциях в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
2. Исполнение государственной функции по ведению ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН (далее – государственная функция) осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (“Российская газета”, 1993, № 237; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 152; 1996, № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13, ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 2006, № 3, ст. 282; № 45, ст. 4627);

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3824; 1999, № 28, ст. 3487; 2003, № 23,   ст. 2174; 2003, № 52, ст. 5037; 2004, № 27, ст. 2711; 2004, № 31, ст. 3231; 2006,    № 31, ст. 3436; 2007, № 1, ст. 31);

Федеральным законом от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 33, ст. 3431; 2003, № 26, ст. 2565; 2003, № 50, ст. 4855; 2003, № 52, ст. 5037; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 27, ст. 2722; 2007, № 7, ст. 834; 2007, № 30, ст. 3754);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ “Об информации, информационных технологиях и о защите информации” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3448);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ “О персональных данных” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №31,            ст. 3451);

постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 “О Едином государственном реестре юридических лиц” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2585; 2002,  № 46, ст. 4597; 2003, № 33, ст. 3270; 2003, № 43, ст. 4238; 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2006, № 49, ст. 5220), далее - Постановление № 438;

постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439 “Об утверждении форм и требований к оформлению документов, используемых при государственной регистрации юридических лиц, а также физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2586; 2003, № 7, ст. 642; 2003, № 43, ст. 4238; 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2006, № 17, ст. 1869; 2006, № 22, ст. 2334);
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 октября     2003 г. № 630 “О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 и 439” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 43, ст. 4238; 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546), далее - Постановление № 630;

постановлением Правительства Российской Федерации от 26 февраля      2004 г. № 110 “О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2006, № 3, ст. 297), далее – Постановление № 110;

постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября   2004 г. № 506 “Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе” (Собрание законодательства Российской Федерации”, 2004, № 40, ст. 3961; 2005, № 12, ст.1042), далее – Постановление № 506;

приказом МНС России от 03 марта 2004 г. № БГ-3-09/178 “Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц”, зарегистрированным Минюстом России 24 марта 2004 г. № 5685 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2004, № 15);

приказом ФНС России от 12 апреля 2006 г. № САЭ-3-13/224@ “Об утверждении форматов файлов информации, представляемой в налоговые органы от органов, учреждений и организаций, перечисленных в пунктах 1, 2, 3, 8 статьи 85 части первой Налогового кодекса Российской Федерации”, зарегистрированным Минюстом России 12 мая 2006 г. № 7807 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2006, № 23);

настоящим Административным регламентом;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правоотношения в сфере государственной регистрации и учета юридических и физических лиц.

3. Государственная функция исполняется ФНС России и ее территориальными органами – управлениями ФНС России по субъектам Российской Федерации, межрегиональной инспекцией ФНС России по централизованной обработке данных, межрегиональными инспекциями ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам (далее – межрегиональные инспекции ФНС России), инспекциями ФНС России по районам, районам в городах, городам без районного деления, инспекциями ФНС России межрайонного уровня. 

II. Административные процедуры

4. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

ведение книг учета государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;   

внесение записи в ЕГРЮЛ, ЕГРИП;

внесение в реестр записи, связанной с исправлением технических ошибок, допущенных при исполнении государственной функции;

формирование регистрационного дела;

передача сведений в электронном виде для формирования региональных баз данных ЕГРЮЛ, ЕГРИП и федеральных баз данных ЕГРЮЛ, ЕГРИП;

внесение в ЕГРН сведений об организациях и физических лицах, поставленных на учет по основаниям, установленным Налоговым кодексом Российской Федерации;

формирование учетного дела;

передача сведений в электронном виде в налоговый орган по месту нахождения организации или месту жительства физического лица и для формирования региональных баз данных ЕГРН и федеральной базы данных ЕГРН.

1. Ведение книг учета государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

5. Основанием для начала выполнения процедуры является получение  документов, представленных при государственной регистрации.

6. Специалист, ответственный за прием документов, вносит в соответствующую книгу учета государственной регистрации: 

а) при получении документов от заявителя: 

сведения о заявителе, представившем документы при государственной регистрации (фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, место жительства, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) (при его наличии);

полное наименование юридического лица (в случае регистрации юридического лица);

дату получения и реквизиты соответствующего заявления (уведомления, сообщения);

б) при получении документов от государственных органов, банков, органов государственных внебюджетных фондов и судов:

сведения об органе или банке, представившем документы;

полное наименование юридического лица либо сведения об индивидуальном предпринимателе;

дату получения и реквизиты сопроводительного письма (уведомления, сообщения), а в случае поступления документов в электронном виде - дату получения и имя файла;

в) при получении документов от органов, уполномоченных принимать решение о государственной регистрации юридических лиц, в отношении которых федеральными законами установлен специальный порядок регистрации:

сведения об органе, направившем документы;

полное наименование юридического лица;

дату получения и реквизиты сопроводительного письма.

7. Специалист, уполномоченный подготовить документы о государственной регистрации, вносит в соответствующую книгу учета государственной регистрации следующие сведения:

дату принятия и номер решения о государственной регистрации либо решения об отказе в государственной регистрации;

дату внесения записи в государственный реестр;

государственный регистрационный номер записи;

номер регистрационного дела;

реквизиты (серию и номер) документа, выданного (отправленного) заявителю.

8. Специалист, ответственный за выдачу документов о государственной регистрации, вносит в соответствующую книгу учета государственной регистрации дату выдачи (отправки) заявителю или направления в орган, уполномоченный принимать решение о государственной регистрации юридических лиц, в отношении которых федеральными законами установлен специальный порядок регистрации, документа, подтверждающего факт внесения записи в государственный реестр, либо дату выдачи (направления) заявителю решения об отказе.

9. Максимальный срок выполнения действия, предусмотренного пунктами  6 – 8  настоящего Административного регламента, составляет 15 минут.

2. Внесение записи в ЕГРЮЛ, ЕГРИП

10. Основанием для внесения записи в ЕГРЮЛ, ЕГРИП (далее - государственный реестр) является решение о государственной регистрации, принятое органом, уполномоченным в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также поступление документов от государственных органов, банков, органов государственных внебюджетных фондов и судов.

11. Специалист, осуществляющий функции по вводу, на основании документов, поступивших при государственной регистрации:

вводит сведения в информационную систему согласно приложению № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра юридических лиц, утвержденным Постановлением № 438, и приложению № 2 к Правилам ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, утвержденным Постановлением № 630, в соответствии с поступившими документами (на бумажном носителе или в электронном виде);

осуществляет контроль соответствия введенных сведений в электронном виде со сведениями из поступивших документов;

передает в установленном порядке документы, представленные при государственной регистрации, специалисту, уполномоченному рассматривать документы. 

Максимальный срок выполнения действия не устанавливается, но ограничивается требованиями к общему сроку государственной регистрации.

12. Специалист, уполномоченный внести запись в государственный реестр на основании документов, полученных от специалиста, уполномоченного рассматривать документы:

 присваивает записи соответствующий государственный регистрационный номер с указанием даты ее внесения в ЕГРЮЛ, ЕГРИП. При этом, при внесении в ЕГРЮЛ, ЕГРИП первой записи о юридическом лице, индивидуальном предпринимателе - присваивается основной государственный регистрационный номер (ОГРН, ОГРНИП); при внесении последующих записей - государственный регистрационный номер (ГРН, ГРНИП);

передает специалисту, уполномоченному подготовить документы о государственной регистрации, полученные документы.

Максимальный срок выполнения действий составляет 10 минут. 

13. Специалист, уполномоченный подготовить документы о государственной регистрации:

вносит в запись государственного реестра реквизиты (серию и номер) документа, подтверждающего факт внесения записи в государственный реестр;

распечатывает лист записи государственного реестра и обеспечивает его надлежащее оформление и подписание уполномоченным лицом;

передает в установленном порядке полученные документы и оформленный надлежащим образом лист записи специалисту, уполномоченному формировать регистрационные дела.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 час. 

3. Внесение в реестр записи, связанной с исправлением технических ошибок, допущенных при исполнении государственной функции

14. Основанием для внесения в ЕГРЮЛ, ЕГРИП записи, связанной с исправлением технических ошибок (далее - корректирующая запись), является решение регистрирующего (налогового) органа об устранении технической ошибки, выявленной регистрирующим (налоговым) органом либо заинтересованным лицом (далее - решение об устранении ошибок).

15. Специалист, уполномоченный внести запись в государственный реестр:

осуществляет ввод корректирующей записи в соответствии с ранее представленными документами;

присваивает корректирующей записи соответствующий государственный регистрационный номер (ГРН, ГРНИП) с указанием даты ее внесения в ЕГРЮЛ, ЕГРИП;

передает специалисту, уполномоченному подготовить документы о государственной регистрации, решение об устранении ошибок и документы, в соответствии с которыми внесена корректирующая запись.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

16. Специалист, уполномоченный подготовить документы о государственной регистрации:

вносит в запись государственного реестра реквизиты (серию и номер) документа, подтверждающего факт внесения записи в государственный реестр;

распечатывает лист записи государственного реестра и обеспечивает его надлежащее оформление и подписание уполномоченным лицом;

передает в установленном порядке решение об устранении ошибок, документы, в соответствии с которыми внесена корректирующая запись, и оформленный надлежащим образом лист записи лицу, уполномоченному формировать регистрационные дела.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 час.
4. Формирование регистрационного дела

17. Основанием для начала исполнения процедуры является получение специалистом, уполномоченным формировать регистрационные дела, документов, представленных в регистрирующий (налоговый) орган, решения о государственной регистрации, принимаемого в установленных законодательством Российской Федерации случаях, и листа записи.

18. Специалист, уполномоченный формировать регистрационные дела, в целях обеспечения целостности (комплектности) регистрационных дел располагает все документы, включаемые в регистрационное дело, в хронологическом порядке по мере их поступления. В каждом регистрационном деле ведется опись включаемых документов, которая заполняется по мере их поступления.

При формировании регистрационного дела не должна нарушаться целостность прошивки отдельного документа, включаемого в дело.

19. Специалист, уполномоченный формировать регистрационные дела, в случае изменения места нахождения юридического лица либо места жительства индивидуального предпринимателя, влекущего за собой смену регистрирующего (налогового) органа, проставляет в описи регистрационного дела заверительную надпись о количестве листов в деле и передает дело в подразделение, осуществляющее отправку почтовой корреспонденции, для направления в соответствующий регистрирующий (налоговый) орган.

20. Специалист, уполномоченный формировать регистрационные дела, при ликвидации (прекращении деятельности) юридического лица либо при прекращении деятельности физического лица в качестве индивидуального предпринимателя передает регистрационные дела в установленном порядке в подразделение, осуществляющее ведение архива регистрирующего (налогового) органа, на хранение.

5. Передача сведений в электронном виде для формирования региональных баз данных ЕГРЮЛ, ЕГРИП и федеральных баз данных ЕГРЮЛ, ЕГРИП

21. Основанием для начала осуществления процедуры является внесение записей в соответствующую базу данных ЕГРЮЛ, ЕГРИП.

22. Специалист, ответственный за формирование и передачу информации, средствами информационной системы в порядке, установленном правовыми актами ФНС России:

формирует файлы, содержащие внесенные в ЕГРЮЛ, ЕГРИП записи;

направляет по телекоммуникационным каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации сформированные файлы в вышестоящий регистрирующий (налоговый) орган не позднее рабочего дня, следующего за днем формирования файлов;

осуществляет контроль получения вышестоящим регистрирующим (налоговым) органом направленных файлов.

6. Внесение в ЕГРН сведений об организациях и физических лицах, поставленных на учет по основаниям, установленным Налоговым кодексом Российской Федерации

23. Основанием для начала исполнения процедуры является получение специалистом, уполномоченным внести сведения в ЕГРН, документов (выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, сведений из органов, поименованных в статье 85 Налогового кодекса Российской Федерации, от заявителей, в установленных Налоговым кодексом Российской Федерации случаях), послуживших основанием для осуществления соответствующих учетных действий (постановка на учет, снятие с учета, учет изменений в сведениях об организации или физическом лице). 

24. Специалист, уполномоченный внести сведения в ЕГРН:

вводит сведения согласно приложению к правилам ведения Единого государственного реестра налогоплательщиков, утвержденным Постановлением № 110, в соответствии с поступившими документами;

вносит присвоенные в установленных законодательством Российской Федерации случаях идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), причины постановки на учет (КПП) для организаций;

указывает причину постановки на учет физического лица;

вносит дату осуществления учетных действий;

передает в установленном порядке полученные документы  специалисту, уполномоченному подготовить документы, подлежащие выдаче заявителю и/или включению в учетное дело.

25. Специалист, уполномоченный подготовить документы:

вносит в сведения ЕГРН реквизиты документа, подтверждающего постановку на учет (снятие с учета);

передает полученные документы и копии оформленных надлежащим образом исходящих документов (свидетельства и/или уведомления) лицу, уполномоченному формировать учетные дела.

26. Максимальный срок выполнения действий, предусмотренных пунктами 23-25 настоящего Административного регламента, ограничивается требованиями к общему сроку для постановки на учет. 

7. Формирование учетного дела 

27. Основанием для начала исполнения процедуры является получение специалистом, уполномоченным формировать учетные дела, поступивших и сформированных при осуществлении учетных действий документов.

28. Специалист, уполномоченный формировать учетные дела, в целях обеспечения целостности (комплектности) учетных дел располагает все документы, содержащиеся в учетном деле, в хронологическом порядке по мере их поступления. В каждом учетном деле ведется опись включаемых документов, которая заполняется по мере их поступления.

При формировании учетного дела не должна нарушаться целостность прошивки отдельного документа, включаемого в дело.

29. Специалист, уполномоченный формировать учетные дела, при снятии организации или физического лица с учета в связи с изменением  места нахождения или места жительства указанного лица, проставляет в описи учетного дела заверительную надпись о количестве листов в деле и передает дело в подразделение, осуществляющее отправку почтовой корреспонденции, для направления в соответствующий регистрирующий (налоговый) орган.

30. Специалист, уполномоченный формировать учетные дела, передает в установленном порядке учетные дела ликвидированных или реорганизованных организаций и учетные дела физических лиц, снятых с учета в связи со смертью, в подразделение, осуществляющее ведение архива регистрирующего (налогового) органа, на хранение.

8. Передача сведений в электронном виде в налоговый орган по месту нахождения организации или месту жительства физического лица и для формирования региональных баз данных ЕГРН и федеральной базы данных ЕГРН

31. Основанием для начала осуществления процедуры является внесение сведений в  соответствующую базу данных ЕГРН.

32. Специалист, ответственный за формирование и передачу информации, в порядке, установленном правовыми актами ФНС России:

 формирует средствами информационной системы файлы, содержащие внесенные в ЕГРН сведения;

направляет сформированные файлы в налоговый орган по месту нахождения организации или месту жительства физического лица и в вышестоящий регистрирующий (налоговый) орган (далее - получатель сведений) по телекоммуникационным каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации либо на сменных магнитных носителях с пометкой “Для служебного пользования”;

осуществляет контроль получения направленных файлов получателем сведений.

Контроль исполнения государственной функции

33. Текущий контроль исполнения государственной функции в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляется должностными лицами территориальных органов ФНС России, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

34. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовыми актами территориальных органов ФНС России.

35. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения специалистами положений настоящего Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов Российской Федерации, определяющих порядок выполнения административных процедур.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем территориального органа ФНС России.

36. Федеральная налоговая служба организует и осуществляет контроль  исполнения государственной функции территориальными органами ФНС России.

37. Управления ФНС России по субъектам Российской Федерации организуют и осуществляют контроль исполнения государственной функции инспекциями ФНС России по районам, районам в городах, городам без районного деления, инспекциями ФНС России межрайонного уровня. 

38. Контроль полноты и качества исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, контроль устранения территориальными органами ФНС России нарушений и недостатков, выявленных проверками.

Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

39. Решения регистрирующих (налоговых) органов, действия или бездействие их должностных лиц, могут быть обжалованы в вышестоящий регистрирующий (налоговый) орган (вышестоящему должностному лицу) или в суд.

Подача жалобы в вышестоящий регистрирующий (налоговый) орган (вышестоящему должностному лицу) не исключает права на одновременную или последующую подачу аналогичной жалобы в суд, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

40. Жалобы (исковые заявления) на решения регистрирующих (налоговых) органов, действия или бездействие их должностных лиц, поданные в суд, рассматриваются и разрешаются в порядке, установленном гражданским процессуальным, арбитражным процессуальным законодательством и иными федеральными законами.

41. Обжалование решений регистрирующих (налоговых) органов, действий или бездействия их должностных лиц, в вышестоящий регистрирующий (налоговый) орган осуществляется путем подачи (направления) письменного обращения (заявления, жалобы):

в управления ФНС России по субъекту Российской Федерации – в отношении инспекций ФНС России по районам, районам в городах, городам без районного деления, инспекций Федеральной налоговой службы  межрайонного уровня;

в ФНС России – в отношении управлений ФНС России по субъектам Российской Федерации, межрегиональных инспекций ФНС России.

42. Заявитель в своем письменном обращении (заявлении, жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

43. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, регистрирующий (налоговый) орган вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель регистрирующего (налогового) органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же регистрирующий (налоговый) орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в соответствующий регистрирующий (налоговый) орган или соответствующему должностному лицу.

Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию регистрирующего (налогового) органа направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, указанного в абзаце третьем пункта 43 настоящего Административного регламента.

44. Письменное обращение (заявление, жалоба) рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях (в том числе, при принятии решения о проведении проверки указанных в обращении обстоятельств, необходимости направления запроса в соответствующий территориальный регистрирующий (налоговый) орган о предоставлении дополнительной информации, документов и материалов, имеющих значение для рассмотрения обращения) срок рассмотрения обращения (заявления, жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

45. По результатам рассмотрения обращения (заявления, жалобы) заявителю, направляется ответ в письменной форме. 

Ответ на обращение подписывается руководителем (заместителем руководителя) регистрирующего (налогового)  органа, иным уполномоченным на то должностным лицом.

46. Личный прием граждан в регистрирующих (налоговых) органах проводится их руководителями (заместителями руководителей), иными уполномоченными на то должностными лицами. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, предусмотренном пунктами 42-45 настоящего Административного регламента.

В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию регистрирующего (налогового) органа или его должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Приложение 

к Административному регламенту

исполнения государственной

функции по ведению в установленном порядке Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, Единого государственного реестра налогоплательщиков

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСАХ, АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ФНС РОССИИ

И УПРАВЛЕНИЙ ФНС РОССИИ ПО СУБЪЕКТАМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральная налоговая служба

Адрес: ул. Неглинная, д. 23, Москва, 127381

Телефон: (495) 913-00-09

Адрес сайта: www.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Адыгея

Адрес: ул. Привокзальная, д. 331, г. Майкоп, 385000

Телефон: (8772) 53-56-13, ф. 53-36-12

Адрес сайта: www.r01.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Башкортостан

Адрес: пр. Салавата Юлаева, д. 55, г. Уфа, 450078

Телефон: (347) 229-70-90, ф. 228-38-55

Адрес сайта: www.r02.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Бурятия

Адрес: ул. Цивилева, д. 3, г. Улан-Удэ, Республика Бурятия, 670034

Телефон: (3012) 44-12-74, ф. 55-21-76

Адрес сайта: www.r03.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Алтай

Адрес: ул. Чорос-Гуркина, д. 40, г. Горно-Алтайск, 649000

Телефон: (38822) 9-27-77, ф. 9-27-12

Адрес сайта: www.r04.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Дагестан

Адрес: ул. М. Ярагского, д. 93, г. Махачкала, 367015

Телефон: (8722) 64-15-47, ф. 67-94-25

Адрес сайта: www.r05.nalog.ru

Управление ФНС России по Республике Ингушетия

Адрес: ул. А. Горчханова, д. 5а, г. Магас, 386102

Телефон: (8734) 55-15-02, ф. 55-15-06

Адрес сайта: www.r06.nalog.ru
Управление ФНС России по Кабардино-Балкарской Республике

Адрес: ул. Ногмова, д. 55, г. Нальчик, 360004

Телефон: (8662) 42-31-62, ф. 42-09-36

Адрес сайта: www.r07.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Калмыкия

Адрес: ул. Губаревича, д. 4, г. Элиста, 358000

Телефон: (84722) 3-44-66, ф. 3-54-06

Адрес сайта: www.r08.nalog.ru
Управление ФНС России по Карачаево-Черкесской Республике

Адрес: ул. Красноармейская, д. 70, г. Черкесск, 369000

Телефон: (87822) 6-69-78, ф. 6-41-79

Адрес сайта: www.r09.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Карелия

Адрес: ул. Кондопожская, д. 15/5, г. Петрозаводск, 185028

Телефон: (8142) 79-20-00, ф. 79-20-81

Адрес сайта: www.r10.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Коми

Адрес: ул. Первомайская, д. 53, г. Сыктывкар, ГСП-2, 167982

Телефон: (8212) 24-62-54, ф. 21-63-47

Адрес сайта: www.r11.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Марий Эл

Адрес: ул. Пушкина, д. 30, г. Йошкар-Ола, 424000

Телефон: (8362) 41-76-00, ф. 68-70-35

Адрес сайта: www.r12.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Мордовия

Адрес: ул. Московская, д. 3/1, г. Саранск, 430000

Телефон: (8342) 47-36-68, ф. 32-70-15

Адрес сайта: www.r13.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Саха (Якутия)

Адрес: ул. Губина, д. 2, г. Якутск, 677018

Телефон: (4112) 39-30-00, ф. 45-29-57

Адрес сайта: www.r14.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Северная Осетия - Алания

Адрес: ул. Джанаева, д. 39, г. Владикавказ, 362027

Телефон: (8672) 40-21-03, ф. 40-21-15

Адрес сайта: www.r15.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Татарстан

Адрес: ул. Театральная, д. 13а, г. Казань, 420111

Телефон: (843) 235-11-06, ф. 235-11-04

Адрес сайта: www.r16.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Тыва

Адрес: ул. Ленина, д. 11, г. Кызыл, 667000

Телефон: (39422) 9-40-01, ф. 3-64-70

Адрес сайта: www.r17.nalog.ru
Управление ФНС России по Удмуртской Республике

Адрес: ул. Коммунаров, д. 367, г. Ижевск, 426008,

Телефон: (3412) 48-83-00, ф. 48-83-02

Адрес сайта: www.r18.nalog.ru
Управление ФНС России по Республике Хакасия

Адрес: ул. Крылова, д. 76, а/я 171, г. Абакан, 655017

Телефон: (3902) 22-99-00, ф. 23-20-05

Адрес сайта: www.r19.nalog.ru
Управление ФНС России по Чеченской Республике

Адрес: ул. Субботников, д. 60, г. Грозный, 364021

Телефон: (8712) 22-28-17, ф. 22-28-16

Адрес сайта: www.r20.nalog.ru
Управление ФНС России по Чувашской Республике

Адрес: ул. Нижегородская, д. 8, г. Чебоксары, 428018

Телефон: (8352) 30-27-00, ф. 42-69-64

Адрес сайта: www.r21.nalog.ru
Управление ФНС России по Алтайскому краю

Адрес: пр. Комсомольский, д. 118, г. Барнаул, 656038

Телефон: (3852) 66-96-77, ф. 36-46-19

Адрес сайта: www.r22.nalog.ru
Управление ФНС России по Краснодарскому краю

Адрес: ул. Гоголя, д. 90, г. Краснодар, 350000

Телефон: (861) 262-37-30, ф. 262-68-04

Адрес сайта: www.r23.nalog.ru
Управление ФНС России по Красноярскому краю, Таймырскому (Долгано-Ненецкому) и Эвенкийскому автономным округам

Адрес: ул. Партизана Железняка, д. 46, г. Красноярск, 660133

Телефон: (3912) 63-91-01, ф. 62-94-69

Адрес сайта: www.r24.nalog.ru
Управление ФНС России по Приморскому краю

Адрес: ул. 1-я Морская, д. 2, г. Владивосток, 690007

Телефон: (4232) 41-12-30, ф. 41-06-31

Адрес сайта: www.r25.nalog.ru
Управление ФНС России по Ставропольскому краю

Адрес: ул. Ленина, д. 293, г. Ставрополь, 355003

Телефон: (8652) 94-03-77, ф. 35-40-39

Адрес сайта: www.r26.nalog.ru
Управление ФНС России по Хабаровскому краю

Адрес: ул. Дзержинского, д. 41, г. Хабаровск, 680000

Телефон: (4212) 29-23-01, ф. 32-72-16

Адрес сайта: www.r27.nalog.ru
Управление ФНС России по Амурской области

Адрес: пер. Советский, д. 65/1, г. Благовещенск, 675000

Телефон: (4162) 39-05-50, ф. 39-05-01

Адрес сайта: www.r28.nalog.ru
Управление ФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу

Адрес: ул. Свободы, д. 33, г. Архангельск, 163000

Телефон: (8182) 63-54-00, ф. 63-55-00

Адрес сайта: www.r29.nalog.ru
Управление ФНС России по Астраханской области

Адрес: проспект Губернатора Анатолия Гужвина, д. 10, г. Астрахань, 414014

Телефон: (8512) 32-17-00, 32-17-22

Адрес сайта: www.r30.nalog.ru
Управление ФНС России по Белгородской области

Адрес: ул. Преображенская, д. 61, г. Белгород, 308600

Телефон: (4722) 30-15-02, ф. 30-15-05

Адрес сайта: www.r31.nalog.ru
Управление ФНС России по Брянской области

Адрес: ул. Крахмалева, д. 53, г. Брянск, 241037

Телефон: (4832) 65-09-99, ф. 65-21-35

Адрес сайта: www.r32.nalog.ru
Управление ФНС России по Владимирской области

Адрес: ул. Диктора Левитана, д. 2, г. Владимир, 600001

Телефон: (4922) 32-44-95, ф. 24-76-73

Адрес сайта: www.r33.nalog.ru
Управление ФНС России по Волгоградской области

Адрес: пр. им. Ленина, д. 90, г. Волгоград, 400005

Телефон: (8442) 74-29-05, ф. 74-29-41

Адрес сайта: www.r34.nalog.ru
Управление ФНС России по Вологодской области

Адрес: ул. Герцена, д. 1, г. Вологда, 160000

Телефон: (8172) 57-06-00, ф. 57-05-61

Адрес сайта: www.r35.nalog.ru
Управление ФНС России по Воронежской области

Адрес: ул. К.Маркса, д. 46, г. Воронеж, 394006

Телефон: (4732) 39-39-12, 77-76-90

Адрес сайта: www.r36.nalog.ru
Управление ФНС России по Ивановской области

Адрес: ул. Почтовая, д. 24, г. Иваново, 153000

Телефон: (4932) 31-22-50, ф. 30-01-55

Адрес сайта: www.r37.nalog.ru
Управление ФНС России по Иркутской области и Усть-Ордынскому Бурятскому автономному округу

Адрес: ул. Декабрьских событий, д. 47а, г. Иркутск, 664007

Телефон: (3952) 24-18-71, ф. 33-46-86

Адрес сайта: www.r38.nalog.ru
Управление ФНС России по Калининградской области

Адрес: Каштановая аллея, д. 28, г. Калининград, 236010

Телефон: (4012) 99-04-00, ф. 21-08-73

Адрес сайта: www.r39.nalog.ru
Управление ФНС России по Калужской области

Адрес: ул. Московская, д. 282, г. Калуга, 248021

Телефон: (4842) 55-32-03, ф. 59-31-03

Адрес сайта: www.r40.nalog.ru
Управление ФНС России по Камчатской области и Корякскому автономному округу

Адрес: пр. Рыбаков, д. 13, к. А, г. Петропавловск-Камчатский, 683024

Телефон: (4152) 23-05-05, ф. 26-75-06

Адрес сайта: www.r41.nalog.ru
Управление ФНС России по Кемеровской области

Адрес: пр. Кузнецкий, д. 70, г. Кемерово, 650000

Телефон: (3842) 32-57-09, ф. 34-96-90

Адрес сайта: www.r42.nalog.ru
Управление ФНС России по Кировской области

Адрес: ул. Воровского, д. 37, г. Киров, 610002

Телефон: (8332) 37-84-00, ф. 37-82-79

Адрес сайта: www.r43.nalog.ru
Управление ФНС России по Костромской области

Адрес: пл. Конституции, д. 2, г. Кострома, 156961

Телефон: (4942) 39-07-00, ф. 32-56-21

Адрес сайта: www.r44.nalog.ru
Управление ФНС России по Курганской области

Адрес: ул. Климова, д. 60, г. Курган, 640000

Телефон: (3522) 49-83-00, ф. 41-78-05

Адрес сайта: www.r45.nalog.ru
Управление ФНС России по Курской области

Адрес: ул. М. Горького, д. 37, г. Курск, 305000

Телефон: (4712) 56-02-17, ф. 56-69-39

Адрес сайта: www.r46.nalog.ru
Управление ФНС России по Ленинградской области

Адрес: пр. Металлистов, д. 34, Санкт-Петербург, 195027

Телефон: (812) 292-87-00, ф. 292-87-47

Адрес сайта: www.r47.nalog.ru
Управление ФНС России по Липецкой области

Адрес: ул. Октябрьская, д. 26, г. Липецк, 398001

Телефон: (4742) 72-00-01, 22-35-80

Адрес сайта: www.r48.nalog.ru
Управление ФНС России по Магаданской области

Адрес: ул. Пролетарская, д. 12, г. Магадан, 685000

Телефон: (4132) 62-54-49, ф. 62-42-00

Адрес сайта: www.r49.nalog.ru
Управление ФНС России по Московской области

Адрес: ул. Сивашская, д. 5, Москва, 117638

Телефон: (495) 310-75-20, ф.317-37-88

Адрес сайта: www.r50.nalog.ru
Управление ФНС России по Мурманской области

Адрес: ул. Заводская, д. 7, г. Мурманск, 183032

Телефон: (8152) 23-00-36, ф. 23-00-79

Адрес сайта: www.r51.nalog.ru
Управление ФНС России по Нижегородской области

Адрес: ул. Фрунзе, д. 7, г. Нижний Новгород, 603950

Телефон: (8312) 32-11-57, ф. 36-41-07

Адрес сайта: www.r52.nalog.ru
Управление ФНС России по Новгородской области

Адрес: ул. Людогоща, д. 5/68, г. Великий Новгород, 173005,

Телефон: (8162) 77-37-53, ф. 73-28-15

Адрес сайта: www.r53.nalog.ru
Управление ФНС России по Новосибирской области

Адрес: ул. Каменская, д. 49, г. Новосибирск, 630005

Телефон: (383) 224-17-96, ф. 224-82-11

Адрес сайта: www.r54.nalog.ru
Управление ФНС России по Омской области

Адрес: ул. Маршала Жукова, д. 72, к. 1, г. Омск, 644010

Телефон: (3812) 35-94-00, ф. 32-12-62

Адрес сайта: www.r55.nalog.ru
Управление ФНС России по Оренбургской области

Адрес: ул. 60 лет Октября, д. 11а, Оренбург, 460021

Телефон: (3532) 72-94-85, ф. 72-74-59

Адрес сайта: www.r56.nalog.ru
Управление ФНС России по Орловской области

Адрес: пл. Мира, д. 7а, г. Орел, 302030

Телефон: (4862) 47-07-77, ф. 47-07-18

Адрес сайта: www.r57.nalog.ru
Управление ФНС России по Пензенской области

Адрес: ул. Коммунистическая, д. 32, г. Пенза, 440008

Телефон: (8412) 47-68-79, ф. 64-44-75

Адрес сайта: www.r58.nalog.ru
Управление ФНС России по Пермскому краю

Адрес: ул. Окулова, д. 46, г. Пермь, 614990

Телефон: (342) 291-00-00, 291-00-69

Адрес сайта: www.r59.nalog.ru
Управление ФНС России по Псковской области

Адрес: ул. Спортивная, д. 5а, г. Псков, 180017

Телефон: (8112) 69-92-00, ф. 69-92-87

Адрес сайта: www.r60.nalog.ru
Управление ФНС России по Ростовской области

Адрес: ул. Социалистическая, д. 96/98, г. Ростов-на-Дону, 344002

Телефон: (8632) 40-70-15, ф. 40-93-73

Адрес сайта: www.r61.nalog.ru
Управление ФНС России по Рязанской области

Адрес: проезд Завражнова, д. 5, г. Рязань, 390013

Телефон: (4912) 96-36-02, ф. 96-29-84

Адрес сайта: www.r62.nalog.ru
Управление ФНС России по Самарской области

Адрес: ул. Циолковского, д. 9, г. Самара, 443002

Телефон: (846) 279-42-51, ф. 242-04-70

Адрес сайта: www.r63.nalog.ru
Управление ФНС России по Саратовской области

Адрес: ул. Рабочая, д. 24, г. Саратов, 410028

Телефон: (8452) 51-44-00, ф. 51-60-85

Адрес сайта: www.r64.nalog.ru
Управление ФНС России по Сахалинской области

Адрес: ул. К. Маркса, д. 14, г. Южно-Сахалинск, 693000

Телефон: (4242) 74-02-00, 74-02-86

Адрес сайта: www.r65.nalog.ru
Управление ФНС России по Свердловской области

Адрес: ул. Пушкина, д. 11, г. Екатеринбург, 620075

Телефон: (343) 371-33-72, ф. 371-98-97

Адрес сайта: www.r66.nalog.ru
Управление ФНС России по Смоленской области

Адрес: пл. Ленина, д. 1, г. Смоленск, 214008

Телефон: (4812) 38-65-91, 38-63-15

Адрес сайта: www.r67.nalog.ru
Управление ФНС России по Тамбовской области

Адрес: ул. Интернациональная, д. 55, г. Тамбов, 392036

Телефон: (4752) 47-14-74, ф. 47-18-92

Адрес сайта: www.r68.nalog.ru
Управление ФНС России по Тверской области

Адрес: ул. Вагжанова, д. 23, г. Тверь, 170100

Телефон: (4822) 50-67-01, ф. 50-67-07

Адрес сайта: www.r69.nalog.ru
Управление ФНС России по Томской области

Адрес: пр. Фрунзе, д. 55, г. Томск, 634061

Телефон: (3822) 28-00-01, ф. 28-00-50

Адрес сайта: www.r70.nalog.ru
Управление ФНС России по Тульской области

Адрес: ул. Тургеневская, д. 66, г. Тула, 300041

Телефон: (4872) 33-21-62, ф. 31-16-30

Адрес сайта: www.r71.nalog.ru
Управление ФНС России по Тюменской области

Адрес: Товарное шоссе, д. 15, г. Тюмень, 625003

Телефон: (3452) 49-20-05, ф. 45-61-90

Адрес сайта: www.r72.nalog.ru
Управление ФНС России по Ульяновской области

Адрес: ул. Гончарова, д. 19, г. Ульяновск, 432063

Телефон: (8422) 41-37-78, ф. 41-27-93

Адрес сайта: www.r73.nalog.ru
Управление ФНС России по Челябинской области

Адрес: пр. Ленина, д. 79, г. Челябинск, 454080

Телефон: (351) 263-92-72, ф. 265-55-06

Адрес сайта: www.r74.nalog.ru
Управление ФНС России по Читинской области и Агинскому Бурятскому автономному округу

Адрес: ул. Анохина, д. 63, г. Чита, 672000

Телефон: (3022) 32-51-32, ф. 62-51-44

Адрес сайта: www.r75.nalog.ru
Управление ФНС России по Ярославской области

Адрес: ул. Кооперативная, д. 11, г. Ярославль, 150003

Телефон: (4852) 59-67-10, ф. 59-68-20

Адрес сайта: www.r76.nalog.ru
Управление ФНС России по г. Москве

Адрес: ул. Б. Тульская, д. 15, г. Москва, 115191

Телефон: (495) 958-25-40, 957-64-10, ф. 958-25-58

Адрес сайта:www.r77.nalog.ru
Управление ФНС России по Санкт-Петербургу

Адрес: наб.р. Фонтанки, д. 76, г. Санкт-Петербург, 191180

Телефон: (812) 272-01-88, ф. 315-22-42

Адрес сайта: www.r78.nalog.ru
Управление ФНС России по Еврейскому автономному округу

Адрес: пр. 60-летия СССР, д. 24, г. Биробиджан, 679000

Телефон: (42622) 6-22-09, ф. 4-00-67

Адрес сайта: www.r79.nalog.ru
Управление ФНС России по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 

Адрес: ул. Дзержинского, д. 2, г. Ханты-Мансийск, 628012

Телефон: (34671) 9-46-00, ф. 3-48-07

Адрес сайта: www.r86.nalog.ru
Управление ФНС России по Чукотскому автономному округу

Адрес: ул. Энергетиков, д. 14, г. Анадырь, 689000,

Телефон: (42722) 2-94-04, ф. 2-43-68

Адрес сайта: www.r87.nalog.ru
Управление ФНС России по Ямало-Ненецкому автономному округу

Адрес: ул. В. Подшибякина, д. 51, г. Салехард, 629001

Телефон: (34922) 3-77-00, ф. 3-77-42

Адрес сайта: www.r89.nalog.ru
